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INFORME DE 
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TRIMESTRE

JULIO-SEPTIEMBRE

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



La Dirección de ServiciosGeneralestiene como objetivo

principalproporcionarmantenimientoa la infraestructurafísica

universitariaexistentey serviciosgeneralesparalasactividades

institucionales; accionesorientadasa cumplir los lineamientos

marcadosdentro delProyectoAcadémico2014-2018.

OBJETIVO GENERAL



Realizar rutinas de mantenimiento físico predictivos,

preventivos y correctivos a los bienes muebles e

inmuebles,áreas verdes comunes de la Universidady

apoyara lasDependenciasde la AdministraciónCentral y

DependenciasAcadémicas,con serviciosde apoyo que

facilitenel quehacerde suspropiasactividades.

OBJETIVO ESPECÍFICO



La Dirección de ServiciosGeneralesa travésde los diferentes

Departamentosy Seccionesatiendelas solicitudesde servicio

y/o mantenimiento de las Dependenciasde Administración

Central (DAC) y Dependenciasde EducaciónSuperior(DES),

mismasque permitanel desarrollode lasfuncionessustantivas

de nuestraUniversidad.

Comentario de las acciones



APOYO ADMINISTRATIVO Y APOYO TÉCNICO

SERVICIOS TRIMESTRAL TOTAL

Solicitudes de compra, servicios y regularizaciones 136

Gestión de solicitudes de pago 47

Trámites de pago 239

Control de combustible 21

Control de Personal (actas y oficios de desc .) 28

Viáticos 104

Control de correspondencia y archivo 522

Trámites SMAPA 39

Trámites CFE 24

Trámites TELMEX 06

TOTAL 1166

INFORME FUNCIONAL



Solicitudes de

compra

Gestión de

solicitudes de

Pago

Trámites de

pago

Ctrol de

Combustible

Ctrol de Personal Viáticos Ctrol de

correspondencia

Trámites SMAPA Trámites CFE

136

47

239

63

28

104

522

39
24

APOYO ADMINISTRATIVO Y APOYO TÉCNICO 

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

SERVICIOS TRIMESTRAL TOTAL

Electricidad 111

Fontanería 71

Carpintería 136

Refrigeración 136

Limpieza y Mantenimiento de Jardinería 375

TOTAL 829

INFORME  FUNCIONAL

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

Electricidad Fontanería Carpintería Refrigeración Mtto. de Jardinería

111

71

136 136

375

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

SERVICIOS TRIMESTRAL TOTAL

Eventos Especiales Atendidos (Sonido, Leyenda y

Ubicación de mobiliario)
64

Reportes de Vigilancia Institucional 90

Reportes Vigilancia Privada 90

Reportes de Servicio de Limpieza Privada 65

Viajes de Recolección de Basura 264

Transporte de Agua en Pipas 429

TOTAL 1002

INFORME  FUNCIONAL

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

Eventos Especiales Reportes de Vigilancia
Institucional

Reportes Vigilancia
Privada

Reportes limpieza
privada

Recolección de basura Pipas de agua

64

90 90

65

264
429

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



PIPA 1

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

RECORRIDO DE LAS PIPAS DE AGUA EN EL LLENADO DE CISTERNAS

1. Rectoría

2. CINDA

3. Plaza de la Higuera

4. Librería José Emilio Pacheco

5. Auditorio de los 

Constituyentes

6. Cafetería Macarena 

(Mirador)

7. Lic. en Sistemas 

Computacionales

PIPA 2

1. Estancia Infantil

2. Biblioteca Central 

Universitaria

3. Centro de Convenciones

4. Edificio de Recursos 

Humanos (Planeación)

5. Lic. en Lenguas

6. Fac. de Arquitectura

7. Casa de Voluntariado

8. Extensión de Ciencias 

Químicas en Ocozocoautla

9. CEUNACH

10. Tienda UNACH

11. Clínica UNACH

12. Edificio Maciel (de vez en 

cuando)



RECORRIDO DE LAS PIPAS DE AGUA PARA RIEGO DE ÁREAS VERDES



DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE CIUDAD UNIVERSITARIA

SERVICIOS TRIMESTRAL TOTAL

Mantenimiento de interiores e Instalaciones en Ciudad

Universitaria y Lic. en Químico Farmacobiólogo
75

Mantenimiento en exterior de edificios y equipos de

Transporte
375

Vigilancia 90

Limpieza y Jardinería de Ciudad Universitaria 174

TOTAL 714

INFORME  FUNCIONAL

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE CIUDAD UNIVERSITARIA 

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

Mantenimiento de

Instalaciones

Mantenimiento en

exterior  y equipos

de Transporte

Vigilancia Limpieza y

Jardinería

JUL-SEP 75 375 90 174



SECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS

SERVICIO TRIMESTRAL TOTAL

Presupuestos elaborados 11

Levantamientos Físicos 09

Proyectos Elaborados 01

Ordenes de Trabajo 04

TOTAL 25

INFORME  FUNCIONAL

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



Levantamiento físicos Presupuestos elaborados Proyectos elaborados Ordenes de Trabajo

11

9

1

4

INFORME FUNCIONAL DE LA SECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE OBRA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



INFORME FUNCIONAL DE LA SECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE OBRA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

No. DE CONTRATO OBRA

UNACH-SA-DSG-OTM-016-2018

SUMINISTRO Y COLOCACIĎN DE CANCELERĊA DE ALUMINIO LINEA 3ó COLOR 

CHAMPAGNE FIJOS Y CORREDIZOS EN LOS NIVELES 2, 3 Y 4 DEL INMUEBLE QUE 

OCUPA LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS QUE DEPENDEN DE LA DIRECCIÓN 

GENERAL DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA, UBICADA EN 4ª PONIENTE SUR No. 171, 

TUXTLA GUTIÉRREZ, CHIAPAS

UNACH-SA-DSG-OTM-017-2018

REHABILITACIÓN DE ESPACIOS CONSISTENTES EN IMPERMEABILIZACIÓN DE LOSAS, 

APLICACIÓN DE PINTURA VINILICA EN FACHADAS INTERIORES, DESASOLVE DE RED 

SANITARIA EN MODULO DE BAÑOS, DEL EDIFICIO DE LA FACULTAD DE DERECHO 

CAMPUS III, SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS CHIAPAS

UNACH-SA-DSG-OTM-018-2018
REHABILITACIÓN DE 02 MÓDULOS DE BAÑOS EN LA FACULTAD DE MEDICINA 

HUMANA, CAMPUS II Y 01 BAÑO DE LA CLÍNICA DE LA FACULTAD, UBICADOS EN 

TUXTLA GUTIÉRREZ, CHIAPAS

UNACH-SA-DSG-OTM-019-2018

REHABILITACIÓN DE ESPACIOS CONSISTENTES EN IMPERMEABILIZACIÓN DE LOSAS, 

REHABILITACIÓN DE BANCAS DE MADERA, RESANES DE MUROS, PINTURA VINÍLICA 

EN MUROS Y CAMBIO DE MUEBLES Y ACCESORIOS EN MÓDULO DE BAÑOS, DEL 

EDIFICIO DE LA FACULTAD DE DERECHO, CAMPUS III, UBICADA EN SAN CRISTÓBAL 

DE LAS CASAS, CHIAPAS



DEPARTAMENTOS Y SECCIONES TRIMESTRE

APOYO ADMINISTRATIVO Y APOYO TÉCNICO 1166

DEPARTAMENTO   MANTENIMIENTO 829

DEPARTAMENTO   SERVICIOS 1002

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE CIUDAD 

UNIVERSITARIA Y OCOZOCOAUTLA
714

SECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS 25

TOTAL 3736

TABLA DE RESUMEN

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



REPORTE DE CONSUMO DE 

COMBUSTIBLE, MANTENIMIENTO 

VEHICULAR Y PIPAS DE AGUA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



COMPARATIVO CONSUMO DE COMBUSTIBLE

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

$48,256.75

$84,266.74

$72,704.75

$59,800.25

$82,212.62 

2017 2018

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



MANTENIMIENTO VEHICULAR

CHEVROLET 3T VERSA PICK UP FORD 3T FREESTAR DAKOTA JETTA RAM 400 PLATINA SAVEIRO CHEVROLET PIPA

$16,773.09

$10,470.68

$2,807.69 $2,314.68

$8,865.00

$3,214.58

$12,901.44

$47,174.99

$1,972.00 $3,943.35

$17,000.00

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



PAGO POR CONSUMO DE PIPAS  DE AGUA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

2017 $3,850.00 $12,775.00 $10,325.00

2018 $5,040.00 $5,040.00 $5,040.00



GASTOS EN MATERIAL Y LIMPIEZA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

C. U. $17,556.94 $17,601.35 $17,650.03

DSG $12,878.00 $15,994.08



ADMINISTRACIÓN CENTRAL

Y

UNIDADES ACADÉMICAS 

REPORTE DE CONSUMO DE ENERGÍA ELÉCTRICA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



CONSUMO DE ENERGÍA ELÉCTRICA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

JULIO

AGOSTO

$95,748.00

$155,868.00

CIUDAD UNIVERSITARIA

JULIO

AGOSTO

$595,894.00

$1,114,124.00

COLINA UNIVERSITARIA



CONSUMO DE ENERGÍA ELÉCTRICA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

$111,670.00

$344,635.00

$362,747.00

UNIFICACIÓN CAMPUS IV TAPACHULA

JULIO

AGOSTO

$36,507.00

$57,086.00

EDIFICIO MACIEL



CONSUMO DE ENERGÍA ELÉCTRICA

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

$8,418.00

$11,883.00

$18,909.00

JULIO AGOSTO            SEPTIEMBRE

AUDITORIO òBELISARIO DOMĊNGUEZó

JULIO

$12,943.00

UNIFICACIÓN SAN 
CRISTÓBAL DE LAS CASAS, 

CHIAPAS



ADMINISTRACIÓN CENTRAL

Y

UNIDADES ACADÉMICAS 

REPORTE DE CONSUMO DE AGUA POTABLE

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



CONSUMO DE AGUA POTABLE

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

JULIO

AGOSTO

COORD. GENERAL DE

FINANZAS

FAC. DE INGENIERÍA EDIFICIO MACIEL FAC. DE

CONTADURÍA Y

ADMÓN.

FAC. DE

CONTADURÍA Y

ADMÓN. LIB. SUR

CENTRO CULTURAL

UNIVERSITARIO



INFORME DE 
ACTIVIDADES 
RELEVANTES

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

ATENCIÓN DE EVENTOS RELEVANTES

1. CURSOSDEVERANO

2. CURSOSDEVERANO DEDANZA EN ELCENTRODECONVENCIONES

3. VIERNESLITERARIO,DIRECCIÓN EDITORIAL

4. REUNIÓNACADÉMICA ORGANIZADO PORLA FACULTADDEHUMANIDADES

5. TALLERDEINDUCCIÓN A ALUMNOS DEINTERCAMBIO

6. ENCUENTROMULTINACINALDEMOVILIDAD 2018

7. DIPLOMADO DEGÉNERO

8. DÍA INTERNACIONALDELA JUVENTUD

9. JORNADAS MEDICA ISSTECH

10. CONGRESO INTERNACIONAL DE CIENCIAS AGRÓNOMICAS Y VETERINARIAS,

ORGANIZADO PORLA ESCUELADE MEZCALAPA

11. III CONGRESO INTERNACIONALDEINVESTIGACIÓN EN DERECHOEDUCATIVO



SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

ATENCIÓN DE EVENTOS RELEVANTES

12. PRESENTACIÓN DEL CURSO PREUNIVERSITARIOEN EL AUDITORIO DE LOS

CONSTITUYENTES

13. ENTREGADECERTIFICADODELISO 9001-2015 EN ELCENTRODECONVENCIONES

14. PROGRAMA DE APOYO A ALUMNOS DE NUEVO INGRESO EN EL AUDITORIO DE

LOSCONSTITUYENTES

15. CONFERENCIAMAGISTRALEN SALA POLIFUNCIONAL

16. TALLERDEESTUDIOSDEAPRENDIZAJEEN SALA POLIFUNCIONAL

17. CARRERAPEDESTRECELEBRADAEN CIUDAD UNIVERSITARIA

18. FIRMA DECONVENIO IAIPðIEPCREALIZADAEN ELCENTRODECONVENCIONES

19. XXVIII SESIÓNEXTRAORDINARIADE LA ASAMBLEAGENERALDE LA ASOCIACIÓN

NACIONAL DE UNIVERSIDADESE INSTITUCIONESDE EDUCACIÓN SUPERIOR

(ANUIES), MISMO QUE CONTÓ CON LA PRESENCIADEL PRESIDENTEELECTO,

ANDRÉSMANUELLÓPEZOBRADOR.

20. UNACH SEDEDE ENCUENTROENTREEL PRESIDENTEELECTOANDRES MANUEL

LÓPEZOBRADORY ELPRESIDENTEDEGUATEMALAJIMMY MORALES.



SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

REPORTE 
FOTOGRÁFICO 

DEPARTAMENTO DE 
MANTENIMIENTO



SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

TRABAJOS DE PINTURA 
EXTERIOR E INTERIOR, 

PASILLOS Y ÁREAS 
COMUNES 

FACULTAD DE DERECHO



MANTENIMIENTO FACULTAD DE DERECHO

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



MANTENIMIENTO FACULTAD DE DERECHO

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA



SECRETARÍA ADMINISTRATIVA

MANTENIMIENTO FACULTAD DE DERECHO


