UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DE INSCRIPCION AL PROGRAMA DE
CALIDAD Y EFICIENCIA PERIODO ENERO-JUNIO 2019. (USO EXCLUSIVO DEL TRABAJADOR)

1.- En el portal de Internet, ingrese a la pagina https://personal.unach.mx/encuesta/calidad
2.- Ingrese al sistema con la captura de su nimero de plaza que se encuentra insertado en el talén de cheque o
recibo de pago electrénico.

http://personal.unach.mx/encuesta/calidad
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3.- Una vez ingresado al sistema, se desplegara la siguiente pantalla, de click en el icono donde aparece el
formato de inscripcion.
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inscripcion.

S CAUIBAD - Buseart ) PROGRAVABEEO | & Reg BRI O WO W02 pm

22, Poniente Sur #118, Edificio Maciel, ler. Piso | Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México. C.P. 29000, Tels., (961) 6113639
www.unach.mx


https://personal.unach.mx/encuesta/calidad
https://personal.unach.mx/encuesta/calidad
http://personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/
http://personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS (=17
SECRETARIA ADMINISTRATIVA ¥
DIRECCION DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

4.- Al realizar la accion sefialada en el punto 3, se desplegara la siguiente pantalla, que aparecen de manera
automatica sus datos personales, nombre, registré federal, categoria y area de adscripcion; el trabajador
Unicamente deberd complementar su jornada de trabajo, asi como los datos del jefe inmediato.
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Como ultimo presiones la palabra siguiente.

Nota: si por alguna razdn el documento en mencion se hubiese llenado mal, el trabajador tendra solo tres
oportunidades para su modificacion.
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5.- como resultado del punto 4, se refleja la siguiente pantalla, de click, en el icono que tiene el documento en
PDF.
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6.- Al realizar la operacién sefialada en el punto 5, se desplegara el formato de inscripcion, imprima, firme y
entregue a la administracién, como soporte de su inscripcion al programa.
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Nota: si un trabajador no realiza su proceso de inscripcion, no sera sujeto de
evaluacion.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL FORMATO DE EVALUACION DEL PROGRAMA DE
CALIDAD Y EFICIENCIA PERIODO ENERO-JUNIO 2019. (USO EXCLUSIVO PARA
EVALUADORES)

1.- En el portal de Internet, ingrese a la pagina https://personal.unach.mx/encuesta/calidad/administrador
2.- Para su ingreso al sistema indique el usuario y contrasefia, la cual sera proporcionada por la direccién de
personal y prestaciones sociales.

[ 404 - Categort e sictema Calidad y Eficien: x o L o |
ac ncuesta/calidad_20 .

Universidad DIRECCION DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES

Autonoma
de Chiapas

SISTEMA DE CALIDAD Y EFICIENCIA

ACCESO

Usuario

Contrasefia

| Ingresar

Ingrese su Usuario y Contrasefia
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3.- Una vez ingresado al sistema, capture el nombre de la persona responsable del area, asi como el puesto.
Ejemplo; en una facultad, el responsable es el director.

—
@ Sistema Calidad y Eficien. X /' i Sisterna Calidad y Eficien X Y\ | SHIE=HEON X
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Universided DIRECCION DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES

fufonoma q) STEMA DE CALIDAD Y EFICIENCIA

de Chiapas

Bienvenido: Administrador Usuario: Cginn

DATOS DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA

NOMBRE:

Puesto:
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4.- Una vez realizado el punto tres, se despliega la siguiente pantalla, en la cual aparecen los trabajadores que
previamente ya fueron inscritos, para lo cual de click en el recuadro que aparece debajo de la palabra llenar
cedula, para realizar la calificacion del empleado.

———————————————— Wi
o Sistema Calidad y Eficier % / . Gistema Calidad y Eficier X ' ' Sistama Calidad y Eficier. X (BN B o
< C | ® personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/7p=admin&i=formulario ¥

Universidad DIRECCION DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES

Auténoma

SISTEMA DE CALIDAD Y EFICIENCIA

de Chiapas

Bienvenido: Administrador Usuario: Faic1

FACULTAD DE INGENIERIA C-1

CALIDAD Y EFICIENCIA EN EL TRABAJO

VALIDAR LOS CUESTIONARIOS DE CALIDAD Y EFICIENCIA:

TRABAJADOR JEFE LLENAR CEDULA IMPRIMIR CEDULA CALIFICACION NIVEL  INTENTOS

OVILLA ZEBADUA DANIEL ALEJANDRO JUAN MEMNDEZ No se ha evaluado

ke
Recuerde Que Tiene 3 Intentos Como Maximo Para Contestar Cada Encuesta

eluj@/mlo|e] 8] ERTTERN-

5.- Agotado el punto 4, este nos envia a la pagina de evaluacidn; el jefe inmediato efectuara la evaluacion del
trabajador, considerando los factores y puntuacién que en el semestre haya sido acreedor.

M e . W - [
Sistema Calidad y Eficien. X Sistema Calidad y Eficien. X Y % Sistema Calidad y Eficien X *=7]
<« C' | @ personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/?p=admin&i=formulario a 3

CALIDAD Y EFICIENCIA EN EL TRABAJO

PRIMER INTENTO

DATOS DEL TRABAJADOR EVALUADO

NOMERE: DUA DANIEL ALEJANDRO
RFC: 48
CATEGORIA: TECNICO DE MANTENIMIENTO £

AREA DE ADSCRIPCION: ~ PACULTA ERIA T

DEPENDENCIA: FACULTA

CLAVE DE
DEFENDENCIA

PERIODO DE ENERG-JUNID 2013 =
EVALUACION

RENDIMIENTO

PRODUCTOS O SERVICIOS QUE DA EL TRABAJADOR EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS LABORALES EN LOS
TIEMPOS ESTABLECIDDS

20 Puntos.
17 Funtos

200 14 Puntos

Loan: EH D2 TRAZALD ENCOMENDADS, PERD REEA LA AMPLIAMENTE L TENPS SITIPULAZD 11 Purtos

plalgmo/e|s ERECTER- T
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6.- Al finalizar el punto 5 de click al icono de aceptar, que lo remitira a la pagina siguiente en el que se observa
la cedula de evaluacidn, basta con dar un click al dibujo, para que despliegue el formato para su impresion y
firma.

B etemalcaldad YENGEI XY © Sistema Calidad y Eficien: x \UBGEIENACaIcedy Enaentix (o o 0
[T S e———— —
< c® personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/7p=admin&i=formularic [ +4

Universidad DIRECCION DE PERSONAL Y PRESTACIONES SOCIALES

Auténoms
UNACH utonoma o, o\ A DE CALIDAD Y EFICIENCIA

de Chiapas

AUTONOMA

Bienvenido: Administrador Usuarie: Faic1

FACULTAD DE INGENIERIA C-1

CALIDAD Y EFICIENCIA EN EL TRABAJO

WALIDAR LOS CUESTIONARIOS DE CALIDAD Y EFICIENCIA:

TRABAJADOR JEFE LLENAR CEDULA IMPRIMIR CEDULA CALIFICAGION  NIVEL  INTENTOS

OVILLA ZEBADUA DANIEL ALEJANDRO JUAN MENDEZ — a4

Recuerde Que Tiene 3 Intentos Como Maximo Para Contestar Cada Encuesta

7.- Formato para su impresion:

—— ——
“ Sistema Calidad y Eficien X ¥ % Sistema Calidad y Eficier. X /' [0 CedulaEvaluacion.pdf X ¥ % Sistema Calidad y Eficier. X \\ | e | S
C | @ personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/?r=pdf&i=cedulais=vadmin a | i

Universidad Auténoma de Chiapas

Cédula de Evaluacisn de Calidad y Eficiencia
en el Trabajo del Personal Administrativo Sindicalizado

Periodo de Evaluacion: Enero - Junic 2018

OVILLA ZEBADUA DANIEL ALEJANDRQ QIZD730818A4A

DEPENDENCIA: CLAVE DE DEPENDENCIA:
FACULTAD DE INGENIERIA G-I 2

AREA DE ADSCRIPCION: FACULTAD DE INGENIERIA C-I

42226 TECNICO DE MANTENIMIENTO E

CATEGORIA: | TOTAL DE PUNTOS:

Nota: El evaluador solo tendra tres intentos para su modificacion.
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8.- Una vez, evaluado a todos los trabajadores que reunan los requisitos del programa de calidad y eficiencia,
la persona responsable de la informacién, debe dar click en el icono de “si validar”, con el objeto de que genere
un archivo enforma de lista, que contendra los datos de todos los trabajadores evaluados, misma que sera
enviada a la direccion de personal y prestaciones sociales, debidamente firmada por los responsables del area,
para su procedencia y aplicacion.

Nota: es importante recalcar que el punto numero ocho unicamente estara disponible los dias 22 y 23 de Agosto
de 2019, una vez validada la informacion, no sera posible ingresar a ningun trabajador mas.
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AUTONOMA

Bienvenido: Administrador Usuario® Faic1

FACULTAD DE INGENIERIA C-1

WALIDAR LOS CUESTIONARIOS DE CALIDAD Y EFICIENCIA: Sl, VALIDAR

TRABAJADOR JEFE LLENAR CEDULA IMPRIMIR CEDULA CALIFICACION ~ NIVEL  INTENTOS

*%k
Recuerde Que Tiene 3 Intentos Como Méximo Para Contestar Cada Encuesta
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9.- Formato enforma de lista, que genera el sistema despues de efectuar la validacion correspondiente.

4 Sistema Calidad y Eficier. X @ Sistema Calidad y Eficien x>/|j Calificacionesivaluoion; % U E=S(E=REoR >~

C |® personal.unach.mx/encuesta/calidad_20180/?r=pdf&i=reportesBs=cedula ﬁ'| H

Universidad Auténoma de Chiapas

i

=
DE CHIAPAS

Calificaciones de Evaluacion de Calidad y Eficiencia en el Trabajo del Personal Administrativo Sindicalizado

AVAISYIAIND
==

Periodo de Evaluacién: Enero - Junio 2018

FACULTAD DE INGENIERIA C-l

FACTORES
PLAZA NOMERE RFC CATEGORIA ren [ ca | mi Jcon] asi | runtos | wwe FECHA
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